
AGENDA MÉMO DU SECRÉTAIRE 

D’A.S. ET DE L’ÉQUIPE E.P.S.

SERVICE DÉPARTEMENTAL UNSS DE SEINE-SAINT-DENIS
Parc départemental des sports de Marville- 51 avenue Roger Salengro 93120 LA COURNEUVE

 01.48.47.60.35

Mail : sd093@unss.org

Site : www.unss93.org

https://www.facebook.com/UNSS.93/

@unss_93

@unss_93

SERVICE RÉGIONAL UNSS DE L’ACADÉMIE DE CRÉTEIL
Collège Pasteur - 61 avenue du Chemin de Mesly 94000 CRÉTEIL

 01.42.07.36.00

Mail : sr-creteil@unss.org

Site : http://www.unsscreteil.org/

UNSS Créteil

@creteil_unss

@unss.creteil
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• RÉUNION DE L’ÉQUIPE EPS AVEC LE BUREAU DE L’A.S. POUR FAIRE UN ÉTAT DES LIEUX DE 

L’ASSOCIATION SPORTIVE (en s’appuyant sur le courrier de validation ou de non validation de la charte)

• INTÉGRATION DES NOUVEAUX ENSEIGNANTS, PRÉSENTATION DU LIVRET D’ACCUEIL DU NÉO-

TITULAIRE (téléchargeable sur unss93.org « documents utiles »), ET DES SITES www.unss93.org ET 

www.unss.org (OPUSS)

• PRÉSENTATION DES GUIDES DÉPARTEMENTAUX DU TRÉSORIER ET DU SECRÉTAIRE D’A.S. 

(téléchargeable sur unss93.org « documents utiles »)

• INFORMATION SUR LES INCONTOURNABLES DE LA CHARTE DE L’A.S.                               

(téléchargeable sur www.unss93.org « documents utiles »)

• PARTICIPATION DU SECRÉTAIRE À L’ASSEMBLEE GENERALE DES SECRÉTAIRES D’A.S.                  

(le 1er ou 2e mercredi de septembre). En cas d’indisponibilité, se faire représenter par un autre enseignant d’EPS

• COMMUNICATION DU CALENDRIER DES COMMISSIONS MIXTES DÉPARTEMENTALES POUR 

INSCRIPTION DES ENSEIGNANTS

• CHOIX ET ADOPTION DE L’OFFRE D’ACTIVITÉS DE L’A.S.

•DISTRIBUTION DES FICHES D’INSCRIPTION AUX ÉLÈVES (l’idéal étant même de préparer cette fiche dès 

le mois de juin/juillet, afin de distribuer la feuille d’inscription à l’A.S. dans le dossier de rentrée remis à chaque 

élève)

• AFFILIATION DE L’A.S. SUR LE SITE www.unss.org/opuss, TRANSMISSION DU DOCUMENT 

D’AFFILIATION À LA DIRECTION RÉGIONALE UNSS (sr-creteil@unss.org), ENREGISTREMENT DES 

LICENCES DES ÉLÈVES LE PLUS RAPIDEMENT POSSIBLE

• PRÉPARATION DE LA JOURNÉE NATIONALE DU SPORT SCOLAIRE                                                           

(un moment clé pour faire connaître l’A.S. dans l’établissement et dans la ville)

• PARTICIPATION DE TOUS LES ENSEIGNANTS D’EPS À L’ASSEMBLÉE GÉNÉRALE DU DISTRICT UNSS               

(généralement fin septembre, début octobre)

• PROGRAMMATION DE L’ASSEMBLÉE GÉNÉRALE DE L’A.S. AVEC LE PRÉSIDENT DE L’A.S., 

RÉDACTION ET TRANSMISSION DE LA CONVOCATION (Assemblée Générale à faire généralement en début 

ou fin d’année scolaire). L’Assemblée Générale doit comporter au moins les points suivants : présentation et 

vote des bilans et projets de l’A.S. (activités et financier), présentation des statistiques de fin d’année et des 

résultats obtenus. Election du nouveau comité directeur.

• EN CAS DE CHANGEMENT DANS LE COMITÉ DIRECTEUR DE L’A.S, TRANSMISSION DES 

MODIFICATIONS À LA PRÉFECTURE (par internet ou par courrier).

SEPTEMBRE

Vive le 
sport à 
l’A.S.
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• CHOIX D’AU MOINS UN GRAND ÉVÉNEMENT DÉPARTEMENTAL (collège) ou 2 journées du PLAN 

D’ANIMATION DES LYCÉES (lycée) DANS L’ANNÉE (obligatoire pour valider la charte de l’A.S.)

• PRESENTATION DU PROJET D’A.S. AU PREMIER CONSEIL D’ADMINISTRATION DE 

L’ÉTABLISSEMENT (faire inscrire au préalable ce point à l’ordre du jour), ENVOI DE L’ATTESTATION À

sd093@unss.org

• POUR LES COLLEGES : PRÉPARATION DU CROSS DE DISTRICT (demande d’autorisation au chef 

d’établissement, inscriptions des élèves, inscription auprès du coordonnateur de district, convocation, 

organisation et financement du déplacement, participation au comité d'organisation)

• RÉCEPTION ET AFFICHAGE DES RÉSULTATS DU CROSS DE DISTRICT                                           

(et des différentes rencontres tout au long de l’année par chaque enseignant )

• CONSULTATION DE LA FICHE SPORT DÉPARTEMENTALE PAR LES DIFFÉRENTS ANIMATEURS 

D’A.S. CORRESPONDANT À LEUR ACTIVITÉ (téléchargeable sur www.unns93.org « documents utiles ») 

AFIN DE CONNAÎTRE LES PRINCIPALES DATES DES RENCONTRES ET LES RÈGLEMENTATIONS

• TRANSMISSION À TOUS LES ANIMATEURS D’A.S. DU CALENDRIER DES RENCONTRES DE L’UNSS 

93 (envoyé par mail et téléchargeable sur le site www.unss93,org « documents utiles » et sur l’application 

glide). INFORMATION AUPRÈS DU CHEF D’ETABLISSEMENT DES DATES DES PRINCIPALES 

RENCONTRES (en particulier celles pouvant se dérouler sur la journée entière comme les grands 

événements) ET DEMANDER SON AUTORISATION BIEN EN AMONT

• INSCRIPTION ET PARTICIPATION AU CROSS DÉPARTEMENTAL. PRÉPARATION DU DÉPLACEMENT. 

(il n’y a pas de qualification, tous les élèves peuvent y participer)

• PRÉPARATION DES ÉLÈVES VOLONTAIRES AUX EXAMENS DE JEUNES OFFICIELS                                    

(les formations districts commencent souvent en novembre)

• PRISE DE CONTACT AVEC LE SERVICE DES SPORTS DE LA MAIRIE POUR UNE POSSIBILITÉ DE 

DEMANDE DE SUBVENTION POUR L’A.S.

OCTOBRE

NOVEMBRE
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• POINT SUR LES LICENCES (site www.unss.org/opuss) : vérification que tous les élèves sont bien 

licenciés. Insertion des photos d’élèves au fur et à mesure de la prise de licences.

• PRÉPARATION À LA PARTICIPATION AUX CHAMPIONNATS D’ACADÉMIE DE CROSS SI DES 

ÉLÈVES SONT QUALIFIÉS

• ENTREVUE AVEC LE PRÉSIDENT D’A.S., BILAN DU 1ER TRIMESTRE, PROGRAMMATION DES 

PRINCIPALES RENCONTRES À VENIR, ET ÉVENTUELLEMENT RÉUNION DU COMITE DIRECTEUR 

DE L’A.S.

PRÉPARATION ET INSCRIPTIONS POUR LES GRANDS ÉVÈNEMENTS ET JOURNÉES « PLAN 

D’ANIMATION DES LYCÉES » CHOISIS

DÉCEMBRE

JANVIER / FÉVRIER

JEUX DES 

COLLÈGES

PLAN D’ANIMATION DES LYCÉES

RAID 

NATURE

INTÉGRATHLON
INTERCLASSES 

DE RUGBY
FESTIVAL 

ARTISTIQUE

FESTIVAL DES 

SPORTS DE 

COMBAT

CROSS 

93

HIP HOP 

SESSION

http://www.unss.org/opuss


• ÉTUDE DE LA POSSIBILITÉ DE REMPLIR UN DOSSIER DE SUBVENTION A.N.S. : AGENCE 

NATIONALE DU SPORT (généralement en avril/mai sur https://lecompteasso.associations.gouv.fr/login)

• ÉTUDE DE LA POSSIBILITÉ DE REMPLIR UN DOSSIER « ETHIC’ACTION », « A.S. ÉGALITÉ » 

OU « FOND DE SOLIDARITÉ » AUPRÈS DE L’UNSS NATIONALE                                   

(démarche à faire généralement en mars, renseignements sur www.unss.org)

• PROGRAMMATION ET PRÉPARATION DES PROCHAINS DÉPLACEMENTS IMPORTANTS       

(transmission de l’information au chef d’établissement et demandes d’autorisation de sortie)

• AFFICHAGE RÉGULIER DES RÉSULTATS DES ÉLÈVES AUX COMPÉTITIONS 

• ÉVENTUELLEMENT RÉUNION DU COMITÉ DIRECTEUR DE L’A.S.

• COMPLÉMENT DE « LA VIE DES A.S. » SUR WWW.UNSS.ORG/OPUSS. AVANT FIN JUIN            

(statistiques sur la vie de l’A.S. dans l’établissement : nombre d’élèves, de rencontres par activités et 

par niveau : district/départemental/académique) . Obligatoire pour la validation de la charte des A.S.

• PRÉPARATION DE LA FÊTE DE L’A.S. ET ÉVENTUELLEMENT LA SORTIE DE FIN D'ANNÉE DE 

L’A.S.

• PROGRAMMATION AVEC LE PRÉSIDENT DE L’A.S. D’UNE RÉUNION DU COMITÉ DIRECTEUR 

POUR FAIRE LE BILAN DE L’A.S. ET ENVISAGER LES PERSPECTIVES POUR L’ANNÉE 

SUIVANTE  (préparation si possible de la fiche d’inscription pour la prochaine rentrée).

• PRÉSENTATION DU BILAN ANNUEL DE L’A.S. AU DERNIER CONSEIL D’ADMINISTRATION       

(inscription au préalable de ce point à l’ordre du jour)

•PRÉPARATION DE LA JOURNÉE NATIONALE DU SPORT SCOLAIRE DU MOIS DE 

SEPTEMBRE SUIVANT

MARS / AVRIL / MAI

JUIN
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www.unss.org

Il s’agit du site de l’UNSS, on peut accéder à la partie « internet » ou à la partie « OPUSS » (Espace

Numérique de Travail de l’UNSS).

www.unss93.org

C’est le site du service départemental UNSS de Seine-Saint-Denis (à placer dans ses favoris et à consulter

régulièrement).

http://www.unsscreteil.org/

C’est le site internet du service régional de l’Académie de Créteil. On y retrouve des informations et des

reportages sur les rencontres de niveau académique.

https://www.facebook.com/UNSS.93/

C’est la page Facebook officielle de l’UNSS 93. Vous pouvez y retrouver tout ce qui fait l’actualité des A.S. de

Seine-Saint-Denis : des reportages photos et vidéos sur les principales rencontres de district, les

compétitions départementales, les grands événements départementaux et le suivi des équipe de Seine-Saint-

Denis lors des compétitions académiques ou nationales, des informations sur la vie des A.S. et sur l’UNSS

@unss_93

C’est le compte Twitter officiel de l’UNSS 93, pour suivre en direct, en quelques lignes et quelques photos

l’actualité du sport scolaire en Seine-Saint-Denis.

@unss_93

C’est le compte Instagram officiel de l’UNSS 93, pour retrouver les principales photos du sport scolaire en

Seine-Saint-Denis.

Comme nous ne pouvons pas être sur toutes les rencontres le mercredi après-midi nous comptons sur les

professeurs d’EPS et les jeunes reporters pour nous envoyer des photos, vidéos et autres infos (soit par mail

sd093@unss.org soit directement par message sur notre page Facebook).

Le service régional de l’Académie de Créteil et la direction nationale de l’UNSS disposent également de

comptes sur les réseaux sociaux (UNSS, UNSS Créteil). N’hésitez pas à informer vos élèves de l’existence

de ces comptes.

Des liens utiles pour s’informer sur l’UNSS
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POUR EN SAVOIR PLUS, CONSULTER 

LE GUIDE DU SECRÉTAIRE D’A.S.
téléchargeable sur le site https://www.unss93.org/ dans la rubrique « documents utiles »

https://www.unss93.org/




4 FAÇONS DE SUIVRE L’ACTUALITÉ DES A.S.

ET DE L’U.N.S.S. EN SEINE-SAINT-DENIS

unss93.org @UNSS.93 @unss_93 @unss_93

Envoyez des photos ou vidéos de vos rencontres à sd093@unss.org

et retrouvez tous nos guides sur https://www.unss93.org/ dans la rubrique « documents utiles » 

(guide du néo-titulaire, du secrétaire d’A.S., du trésorier d’A.S., du président d’A.S., etc…)
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